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 COMPÉTENCES 
 

 

  Administratives 

Traitement de courrier entrant et sortant, 

Saisie sur outils bureautiques, 

Tri et classement de documents. 
 

  Téléopératrice 

Réception et émission d’appels, 

Qualification de fichiers ou de profils, 

Sondage d’opinion ou de satisfaction. 
 

  Soutien Scolaire 

Niveau Primaire et Collège, 

Matières : Français, Histoire-Géographie, Espagnol, 

Secteur géographique : Paris. 

 

  Garde d’Enfants 

Bébé comme pré adolescent, 

A domicile sur Paris intra muros, 

 
 

 
 

 

 EXPERIENCES 
 

  Télé-Enquêtrice (Juillet 2008-2009-2010-2011, Noêl 2010)) 

Groupe Cetelem-BNP Paribas (92) 

 
  Secrétariat (Juillet 2010) 

SARL Alma Consultant (91) 

 
  Agent administratif (Juillet 2006) 

Groupe IOS (75) 

 

  Assistante montage film (Février 2006) 

Agence de Production Why Not (75) 

 

  Garde d’Enfants tout âge et soutien scolaire (depuis 2007) 

 
 

 
 

 FORMATIONS 
 

Master de Droit – Sorbonne 

BAC Sciences économiques et Sociales (2008) 

Brevet de secourisme (2004) 

Pratique Microsoft Office, web 

Anglais et Espagnol 
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